Zarzgdzenie Nr 74/2021
Wojta Gminy Zlota
z dnia 10 sierpnia 2021 roku

w sprawie powolania Komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

zdawczo-odbiorcze] w Szkole Podstawowe) w Miernowie. )

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz.U.

z 2020 r. poz. 713) oraz na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowe;j
w Miernowie wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2021 r.

§2.Inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg nalezy przeprowadzié metodg spisu z natury
w obecnosci 0s6b odpowiedzialnych za powierzone mienie 1 nalezy nig objaé:

1.

o W N

o

$rodki trwale,

pozostale $rodki trwale,

wartoéci niematerialne i prawne,

ksiggozbiory,

$rodki pieni¢zne, w tym stan $rodkéw na rachunku bankowym oraz stan wszystkich
wierzytelnosci i zobowiazan.

dokumenty finansowo-ksi¢cgowe,

akta osobowe pracownikow,

dokumentacje¢ dotyczaca organizacji pracy jednostki.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorcze) w Szkole Podstawowe;

w Miemowie powoluje Komisje inwentaryzacyjna w skiadzie:

1. Pani Sylwia Doroz — Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej
2. Pani Karolina Mlaskawa — Czlonek Komisji inwentaryzacyjnej

3. Pani Klaudia Kostjan — Czlonek Komisji inwentaryzacyjne;j
4.Pan Pawel Bochniak — Czionek Komisji inwentaryzacyjnej
5.Pan Sebastian Greda — Czlonek Komisji inwentaryzacyjne;

6. Pan Marck Domagata — Czlonek Komisji inwentaryzacyjnej

§ 4. Komisje zobowigzuj¢ do:

1.

2.

3.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie
odpowiedzialnych za poszczeg6lne skladniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji.
Przestrzegania obowigzujacych przepisdéw o inwentaryzacji i zasad odpowiedziainosci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne) niezwlocznie po

zakonczeniu inwentaryzacji do Urzedu Gminy w Zlotej, celem dokonania

rozliczenia inwentaryzacji.

Przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej w terminie

od 16 sierpnia 2021 r. do 27 sierpnia 2021 r.



§ 5.

§ 6.

§7.

Wszystkie zmiany zachodzace w majatku Szkoly Podstawowej w Miernowie
pomiedzy dniem zakornczenia spisu z natury a dniem 31.08.2021r. nalezy
odpowiednio udokumentowaé i dotaczy¢ do dokumentacji inwentaryzacyjne;.
Sporzadzenia protokotdéw zdawczo — odbiorczych: skladnikéw majatkowych (zal.
1)}, dokumentéw finansowo — ksiegowych (zal. 2), akt osobowych i spraw
kadrowych (zal. 3) i dokumentow dotyczacych organizac)i pracy jednostki

(zal. 4).

Spis z natury bgdzie podstawg do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy
dyrektorem zdajgcym Panig Bogustawg Gieron, a dyrektorem odbierajagcym
Panig Mariolg Warzecha.

Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacji s odpowiedzialne za wlasciwe,
doktadne i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

tez Sulek
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