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UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO

Kielce, dnia 2010-08-20

ZATWIERDZAM:

(podpis)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ)

Nazwa i adres zamawiajacego

Gmina Ztota
Ztota 109, 28-425 Ziota
Zamawiajacy: Nr Tel 41 3561601, Nr fax 41 3561648

Email: ug@gminazlota.pl
Strona www.gminazlota.pl

Biuro Ustugowo-Doradcze ZPBR

Kostomioty I nr 175A, 26-085 Miedziana Gora
Tel.606-206-214
e-mail: alekj@onet.pl

Prowadzacy postepowanie;

Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamowienia publicznego w trybie PRZETARGU
NIEOGRANICZONEGO na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
Dz. U. 2007, Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.).

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 125 000 EURO.

Opis przedmiotu zaméwienia

Zatrudnienie ksiegowej w ramach projektéw POKL
»Gimnazjum réwnych szans”, ,,Mate kroki - duzy sukces”
oraz ,Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze”

3.1. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest zatrudnienie ksiegowej w projektach POKL: ,Gimnazjum réwnych szans”, ,Mate
kroki - duzy sukces”, ,Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze”.

Zakres czynnosci:

- Prowadzenie dokumentacji finansowej,

- Naliczanie wynagrodzen dla pracownikow,

- Przygotowanie wnioskéw o ptatnos¢ zwigzanych z rozliczaniem finansowym projektu,

- Przygotowanie dokumentacji do ZUS i Urzedu Skarbowego-naliczanie i odprowadzenie podatkéw od
wynagrodzen oraz rozliczanie ZUS,

- Prowadzenie ewidencji wydatkdéw i kosztéw,

- Ksiegowanie pozostatych rozrachunkdéw (sporzadzanie bilansu rocznego),

-  Sporzadzanie przelewdw do rachunkéw,

- Sporzadzanie listy ptac na podstawie zrodtowych dokumentéow w ustalonych terminach,
- Prowadzenie kartotek zarobkowych,

- Prowadzenie inwentaryzacji,

- Opisywanie faktur,

- Kompletowanie obowigzujacej dokumentacji finansowej projektu,
- Sporzadzanie sprawozdan finansowych

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg. Kod CPV; 75121000-0;

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Termin i miejsce wykonania przedmiotu zamdéwienia

6.1. Przedmiot zamowienia nalezy wykonaé w terminie:
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6.1.1. ,Gimnazjum réwnych szans” - 22 miesigce od 01.09.2010 roku do 30.06.2012 roku. Czas

pracy:
10 godzin/mies.

6.1.2. ,Mate kroki - duzy sukces” - 21 miesiecy od 01.10.2010 roku do 30.06.2012 roku. Czas

pracy:
10 godzin/mies.

6.1.3. ~Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze” - 22 miesigce od
01.09.2010 roku do 30.06.2012 roku. Czas pracy: 10 godzin/mies.
6.2. Miejsce wykonania przedmiotu zamowienia - Ztota 109.

7. Opis sposobu udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkoéw:

7.1. Oferta zostanie uznana za spetniajacq warunki, jezeli bedzie:

7.3.

7.1.1. zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunkdw
zamowienia ze wszystkimi wymogami niniejszej SIWZ,
7.1.2. ztozona w wyznaczonym terminie skfadania ofert.
7.2 udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy ztoza os$wiadczenie z art. 22 ust. 1
ustawy Pzp o spetnieniu warunkéw podmiotowych oraz spetniajg warunki, dotyczace;
7.2.1 posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢: oswiadczenie
7.2.2 posiadania wiedzy i do$wiadczenia;
Na potwierdzenie nalezy zlozy¢: oswiadczenie
7.2.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia;
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ informacje o osobie, ktéra bedzie wykonywaé zamoéwienie, w
szczegoblnosci odpowiedzialng za $wiadczenie, wraz z informacjami na temat jej kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia oraz informacji o podstawie do dysponowania tg osoba. Potwierdzeniem
speftniania warunku bedzie przedstawienie wykazu posiadajgcego nie mniej niz:

- wyksztatcenie ekonomiczne,

- minimum dwu letni staz pracy na stanowisku zajmujgcym sie finansami i rachunkowoscia,
- doswiadczenie lub przygotowanie w rozliczeniach projektéw unijnych

-  obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point, Outlook oraz aplikacji Generator
Whnioskdw Aplikacyjnych POKL, Generator Wnioskow Platniczych POKL,

- znajomos¢ dokumentdéw programowych dla PO KL, wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci oraz
rozliczania wydatkéw w ramach EFS

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w wyniku sprawdzania ofert, sprawdzenie
u wskazanych os6b posiadanie umiejetnosci co do ktérych postawiono wymogi.

7.2.4  sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Na potwierdzenie nalezy ztozy¢ oswiadczenie;

Uwaga: Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

7.2.5 nie podlegajg wykluczeniu.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy, zamawiajacy wymaga
nastepujacych dokumentow:

7.2.5.1 oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

Jezeli wykonawca wykazat spetnianie warunkéw podmiotowych, polegajacych na zasobach innych podmiotéw
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci
zamoOwienia, zamawiajacy zgda przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéow wymienionych
w pkt. 7.2.5.

Do formy i tresci dokumentéw, sktadanych przez wykonawcdw, majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje sie odpowiednio § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (DZ. U. z 31.12. 2009 r., Nr 226,p0z.1817),
natomiast w przypadku wykonawcy majqcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli osoby,
zasiadajace w organach podmiotéw, wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stosuje sie odpowiednio § 2 ust. 2 cyt. Rozporzadzenia.

W przypadku wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze (konsorcja/spotki
cywilne) oferta musi spetnia¢ wymagania okreslone w art. 23 ustawy Prawo zamowien publicznych, w tym:




12.1

7.4.
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7.3.1  w przypadku konsorcjum, zgodnie z art. 23 ust.2 ustawy wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo petnomocnictwo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest
przedtozenie w ofercie dokumentu zawierajacego petnomocnictwo w celu ustalenia podmiotu
uprawnionego do wystepowania w imieniu wykonawcow w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

7.3.2  w stosunku do spotki cywilnej, zamawiajacy na zasadzie art. 25 ustawy, zada przedtozenia w ofercie
umowy spotki  cywilnej, jako dokumentu niezbednego do przeprowadzenia postepowania,
wskazujacego na sposob reprezentowania spoitki. Jezeli ztozenie oferty i podpisanie umowy w sprawie
zamowienia publicznego przekracza zakres czynnosci zwyktych spotki, a z tresci umowy spotki nie
wynika stosowne umocowanie danego wspoélnika lub wspdlnikéw, dla waznosci oferty wymagane jest
jej podpisanie przez wszystkich wspdlnikow albo wspdlnika umocowanego w drodze odrebnej
uchwaty wspdlnikéw, stanowigcej zatgcznik do umowy spétki cywilnej badz tez przez petnomocnika.

7.3.3 w przypadku skfadania ofert przez podmioty wystepujace wspdlnie, warunki, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy podlegajq sumowaniu.

7.3.4 W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia na
podstawy art. 24 ust. 1 ustawy wymagane jest zataczenie do oferty dokumentow dla kazdego
konsorcjanta oddzielnie,

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wymaganych warunkéw na podstawie zaftaczonych do ofert
dokumentow. Sposdb dokonywania oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow oparty bedzie na
zasadzie: spetnia / nie spetnia

8. Wymagania dotyczace wadium - wadium nie jest wymagane
9. Zamowienia uzupetniajace
9.1. Zamawiajacy nie przewiduje wykonania zamodwien uzupetniajacych.
10. Dodatkowe wymagania od Wykonawcow:

10.1. Wykonawca, nie moze powierzy¢ wykonania czes$¢ przedmiotu zamodwienia innemu wykonawcy
(podwykonawcy)
11. Informacje dotyczace warunkow skitadania ofert:

11.1Niniejsza specyfikacja oraz wszystkie dokumenty do niej dotgczone moga by¢ uzyte jedynie w celu
sporzadzenia oferty.

11.2 Wykonawca przedstawia oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji.
11.3 Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12. Informacja o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

Oferta musi zawierac:

X Oswiadczenie woli

Oferte cenowgq zgodng z zataczonym drukiem , Oferty cenowej” - zatgcznik do SIWZ. Oferte musi podpisac
1 osoba upowazniona do zaciggania zobowigzan. W przypadku gdy oferte podpisuje petnomocnik (lub osoba
upowazniona), nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo.

Petnomocnictwo do podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw skfadajacych sie na oferte, o ile
petnomocnictwo to nie wynika z innych dokumentdéw dotaczonych do oferty - petnomocnictwo nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu, podpisane przez Wykonawce lub w formie kserokopii poswiadczonej za

2 zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.
Aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej w celu potwierdzenia umocowania 0soOb do udzielenia petnomocnictwa lub sktadania
o$wiadczen woli.

X Dokumenty i oSwiadczenia potwierdzajace spetnienie warunkow podmiotowych

1 Podpisane oswiadczenie na formularzu stanowigcym zatacznik do SIWZ o spetnianiu wymagan z art. 22
ust. 1

2 Informacja o osobie realizujgcej zaméwienie

X Dokumenty i oswiadczenia potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z postepowania:

Podpisane o$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa

L. w art. 24 ust. 1 i ust. 2 pkt. 1 ustawy - zatacznik do SIWZ.

Wymienione dokumenty i oswiadczenia maja potwierdzaé postawione warunki podmiotowe i by¢é zgodne
z zapisem o braku podstaw do wykluczenia

12.2. Kolejnos¢ ztozonych dokumentédw w ofercie powinna odpowiadaé kolejnosci okreslonej w pkt. 12.1. Nie
spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.
12.3. Wszystkie kartki ztozonej oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane, a ilos¢ kartek wpisana do oferty

cenowej. Nie spetnienie tego wymogu nie bedzie skutkowato odrzuceniem oferty. Za kompletnos¢ ztozonej
oferty, ktéra nie zostata ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnosci.
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12.4. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, nalezy w goérnym prawym rogu oznaczy¢ zapisem: ,Dokument stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa”, i muszg by¢ dotaczone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: ,Dokumenty
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa”.

12.5. Wszystkie dokumenty skiadane z ofertg musza mie¢ forme oryginatu albo kserokopii potwierdzonej za
zgodnos$c¢ z oryginatem na kazdej stronie zawierajacej tres¢ przez Wykonawce (osobe/osoby upowazniong
do reprezentacji wykonawcy wymieniong w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej) lub petnomocnika.

12.6. Jezeli petnomocnik w imieniu wykonawcy podpisuje takze o$wiadczenie wiedzy o spetnieniu przez
wykonawce warunkow udziatu wykonawcy w postepowaniu, udzielone petnomocnictwo ma zawieraé
upowaznienie do ztozenia takiego o$wiadczenia.

12.7. Zamawiajacy wymaga by dokumenty skfadane w ramach oferty byly sporzadzone w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostat sporzadzony w innym jezyku wymaga sie oprocz tego dokumentu ztozenia
jego ttumaczenia na jezyk polski, poswiadczonego przez wykonawce.

12.8. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego w SIWZ lub ztozenie dokumentu w niewfasciwej formie lub
niezgodnego z w/w opisem spowoduje odrzucenie oferty.

13. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw

13.1.Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkdédw okreslonych w ustawie, prowadzi sie z
zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza forme faksu i emaila. Strona, ktora
otrzymuje dokumenty lub informacje faksem i emailem, jest zobowigzana na zadanie strony
przekazujacej dokument lub informacje, do niezwiocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Numery telefonéw, faksu Zamawiajacego zostaty podane w pkt. 1 niniejszej specyfikacji.

13.2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
14. Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami
Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Alojzy Jakobik 606-206-214.

Dodatkowe wyjasnienia i informacje dotyczace zamdéwienia mozna otrzymaé¢ w godz. od 08:00 do 15:00 pod
wymieniony powyzej numerem telefonu lub osobiscie w siedzibie prowadzacego postepowanie po uzgodnieniu
telefonicznym.

15. Termin zwigzania z ofertg
Termin zwigzania ofertg uptywa po 30 dniach od daty sktadania ofert.
16. Opis sposobu przygotowania ofert
16.1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie

pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skiadanie ofert w postaci elektronicznej. Ewentualne
poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposdéb i parafowane przez Osoby

Uprawnione.

16.2. Okresdlenie przedmiotu zamowienia wraz z jego opisem z uwzglednieniem wymagan
Zamawiajacego, okreslonych w SIWZ.

16.3. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w sposob gwarantujacy zachowanie w poufnosci
jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

16.4. Na kopercie oferty nalezy zamiesci¢ nastepujace informacje:

~Postepowanie numer 3/PN/2010 r.,,Nie otwierac przed 1.09.2010, godz. 10:25".

16.5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z
tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
sktadania oferty poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

17. Miejsce i termin sktadania ofert

17.1. Oferte nalezy ztozy¢ w GZEASIPS w Ziotej pok. nr 2 . w terminie do dnia 1.09.2010r. do
godziny 10:00.
17.2. Oferta ztozona po terminie zostanie zwrdcona niezwtocznie bez otwierania.

18. Miejsce i termin otwarcia ofert

18.1. Oferty zostang otwarte w miejscu sktadania ofert, w dniu 1.09.2010r. o godzinie 10:25.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy
przy otwieraniu ofert, zamawiajacy przesle Wykonawcy protokdt z sesji otwarcia ofert na jego pisemny
wniosek.

18.2. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona z postepowania, jezeli Wykonawca nie ziozyt
wymaganych os$wiadczen lub nie spetnit innych wymagan okres$lonych w ustawie lub niniejszym
dokumencie, z zastrzezeniem zasad okreslonych w art. 26 ust 3.

18.3. Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie umieszczona na stronie internetowej
Zamawiajacego, o ktorej mowa w pkt.1 SIWZ.

18.4. Zamawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcéw. Wybranemu
Wykonawcy zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

18.5. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej.
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19. Sposdb obliczenia ceny oferty

19.1. Oferta musi zawiera¢ ostateczng, sumaryczng cene obejmujacg wszystkie koszty z uwzglednieniem
wszystkich optat i podatkéw ewentualnych upustéw i rabatéw oraz innych kosztéw okreslonych w
niniejszej SIWZ.

19.2. cena musi by¢ podana w zlotych polskich cyfrowo i stownie, w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku.

19.3. Rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca beda regulowane w ztotych polskich.

20. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze ofert wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

20.1. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy moze zadac udzielania przez Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz dokona¢ poprawek oczywistych pomytek w tresci oferty,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcdw.

20.2. Kryterium oceny ofert jest: najnizsza cena (100 %)

® 100 pkt. otrzyma Wykonawca oferujacy najnizszg cene, pozostali proporcjonalnie mniej (wg wzoru
ponizej).

Punkty za oferowang cene zostang przyznane poprzez pomnozenie ilorazu ceny najnizszej (min.) do ceny

oferowanej przez 100 pkt. i ,wage” kryterium 100 %.

cena minimalna (sposréd wszystkich waznych ofert)
W = cena oferty badanej x 100 pkt. = 100%

20.3.Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria
wyboru, podpisujac umowe, ktorej projekt stanowi zatgcznik do niniejszej specyfikacji. Termin zawarcia
umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania lub wykonawca zostanie powiadomiony w
inny sposob. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez ktérego$ z wykonawcow srodka
ochrony prawnej. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany po zakonczeniu
postepowania odwotawczego.

20.4.Z wybranym Wykonawcg Zamawiajacy zawrze umowe w trybie art. 94 ustawy Prawo zamdwien publicznych
i uwzglednieniem zapiséw art. 139 ustawy.

21. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

21.1.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesénie zawiadamia wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o:

21.1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy
(firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje;

21.1.2. wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

21.1.3. wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia albo zapytania o ceng;

21.1.4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp, po ktdérego uptywie umowa w sprawie
zamdéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

21.2.Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych mowa w ust.
1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

21.3.Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow, o ktorych mowa w art. 23 Pzp, to przed zawarciem umowy
Zamawiajacy zada przedtozenia umowy regulujacej wzajemna wspodtprace tych wykonawcow.

21.4.Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie okreslonym w art. 94 Pzp.

21.5.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg spos$rdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. Pzp.

21.6.Zamawiajacy niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamodwienia publicznego zamiesci ogtoszenie
o udzieleniu zamoéwienia publicznego w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

21, Istotne warunki umowy
Okresla projekt umowy jako zatgcznik do SIWZ.

22. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacej Wykonawcy w toku postepowania udzielenie
zamodwienia

Wykonawcom oraz innym osobom, ktérych interes doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisdw ustawy, przystuguje prawo wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej na zasadach
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23.

okreslonych w dziale VI ustawy dla postepowan o wartosci mniejszej od kwoty o ktérej mowa w art.11 ust.8
ustawy. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Ponadto Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowac¢ zamawiajacego o
niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej lub czynnosci zaniechanej do ktérej byt zobowigzany na
podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie.

Zalaczniki stanowigce integralng czes¢ Specyfikacji (SIWZ)

Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy

®  Zalgcznik nr 2 - wzor o$wiadczenia z art. 22
Zatgcznik nr 3 - wzor o$wiadczenia z art. 24
Zatacznik nr 4 - wzér wykaz oséb

®  Zalacznik nr 5 - wzOr umowy

Opracowat:
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Zatacznik nr 1

miejscowos¢, data

FORMULARZ OFERTOWY

I.
Nazwa wykonawcy/wykonawcédw w przypadku oferty wspdlnej

* W przypadku oferty wspodlnej nalezy podac dane dotyczace petnomocnika Wykonawcy
II.
W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieograniczonym, ktérego przedmiotem jest:
Zatrudnienie ksieggowej w ramach projektow POKL
do projektow ,,Gimnazjum réwnych szans”, ,,Mate kroki — duzy sukces”

i ~Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze”

oferujemy przedmiot zamoéwienia za:

CENA BRUTTO OGOLEM PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WYNOSI .. uutuussnussnnesnnesnnsnnssnnesnnssnsssnssnnssnssnnennnssnesnnens Zt

SEOWINIE . o ccuicucan e macansnsmeessnannsnssssessssssssssssssssssssssssssssassssssssssesssssssssssssstsssssssssssesssnsnncssnnnnnanssanaanannsanssnnnnsnrnns

- ,Mate kroki — duzy sukces” — 10 godzin/mies. Kwota brutto .............. zt.

- .,Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze” - 10 godzin/mies. Kwota brutto ........... zth.

1. Cena oferowanego przedmiotu zamdwienia obejmuje caty zakres przedmiotu zamdwienia opisany w SIWZ.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia oraz zatacznikami do niej, w
tym takze wzorem umowy i nie wnosimy do nich, zadnych zastrzezen.

3. Oswiadczamy, Ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

4. W przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na
warunkach okreslonych w SIWZ w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

5. O$wiadczamy, ze przy okreélaniu kosztéw wykonania przedmiotu umowy uwzgledniliSmy wszelkie koszty
niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia.

6. Oferte sporzadzono na ............ stronach ponumerowanych kolejnymi numerami***,



Numer postepowania: 3/PN/2010

*** palezy wpisac€ ilos¢ stron

Wraz z ofertq sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

. . Nr stron
Nazwa oswiadczenia / dokumentu o
w ofercie

pieczec i podpis 0séb uprawnionych
do sktadania o$wiadczen woli

Zatacznik nr 2

Wykonawca:

OSWIADCZENIE
Skiadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na
Zatrudnienie ksiggowej w ramach projektow POKL
»~Gimnazjum réwnych szans”, ,,Mate kroki — duzy sukces”
i ,Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze”

o$wiadczamy, ze spetniamy warunki okreslone w w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz.U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajq
obowigzek ich posiadania;

2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

w

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Miejscowosé
Podpis osoby (0s6b) upowaznionej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy*

! pozadany czytelny podpis albo podpis i pieczatka z imieniem i nazwiskiem
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Zatacznik nr 3

Wykonawca:

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

OSWIADCZENIE
Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na
Zatrudnienie ksiegowej w ramach projektéw POKL
»~Gimnazjum réwnych szans”, ,,Mate kroki — duzy sukces”
i ,Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze”

o$wiadczamy, ze nie zachodza wobec nas przestanki do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2007 r.
Nr 223, poz. 1655 ze zm.).

Miejscowosé

Podpis osoby (0séb) upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Zatacznik nr 4

WYKAZ 0SOB

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na

Zatrudnienie ksiggowej w ramach projektéw POKL

~Gimnazjum réwnych szans”, ,,Mate kroki — duzy sukces”

i ,Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci matematyczno - przyrodnicze”

Imie
i nazwisko

Stanowisko

Posiadane kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie
i wyksztatcenie

Wskaza¢ wymagane informacje odnoszace sie do
warunkow okreslonych wobec osoby ktdra bedzie
realizowata ustuge

Miejscowos¢

Podpis osoby (0os6b) upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy
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Zatacznik nr 5
PROJEKT UMOWY

Zawarta dnia ................ 2010 r. pomiedzy
Gming Zlota z siedzibg Ztota 109, 28-425 Ztota
reprezentowang przez Mariole Warzecha - Dyrektor Zespotu Placdwek Oswiatowych w Ziotej, ktora dziata z
upowaznienia Wéjta Ziota
zwanym dalej Zleceniodawcyg
zamieszkalg .......ccceeveevenenen. [ e, , legitymujacq sie dowodem osobistym
...................... wydanym przez
zwang dalej Zleceniobiorca.

g1

Zleceniodawca powierza, a zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonywania zadan polegajacych na wykonywaniu
czynnosci okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy w ramach projektow: ,Gimnazjum réwnych szans” w wymiarze:
.............. , »~Mate kroki - duzy sukces” w wymiarze: ........... oraz ‘Wykorzystujemy wiedze i umiejetnosci
matematyczno - przyrodnicze” w wymiarze ... w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2

Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac powierzone w § 1 czynnosci w okresie od 01.09.2010 r. do 30.06.2012.
w miejscu wskazanym przez Zleceniodawce.

§3
Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac powierzone zadania osobiscie i z nalezytg starannoscia.

84
Zleceniobiorca za wykonane czynnosci okreslony w §1 otrzyma wynagrodzenie tgczne w wysokosci ............... zt
(stownie: ....coceevveeenen, zt.) brutto wypfacane w ratach miesiecznych po .............. zt (stownie: ....ccoceeveiieieeiens zt.) brutto

zgodnie z iloscig realizowanych w danym miesiqcu czynnosci. Potwierdzenia realizacji czynnosci dokonuje koordynator
projektu. Wyptacanie wynagrodzenia bedzie dokonywane w terminie 14 dni od przekazywania $rodkéw przez instytucje
posredniczaca.

§5

1. umowa moze byé¢ wypowiedziana przez kazda ze Stron z zachowaniem 1-miesiecznego okresu. Zleceniobiorca w
takim przypadku otrzyma wynagrodzenie miesieczne obliczone proporcjonalnie do faktycznie wykonywanych
czynnosci przyjmujac za podstawe licze dni w danym miesigcu do liczby dni wykonywanych ustug.

2. W przypadku niewykonywania Umowy Ilub nienalezytego wykonywania Umowy spowodowanej brakiem
umiejetnosci i doswiadczenia, ktére Zleceniobiorca w ziozonej ofercie wpisal, ze posiada to Zleceniodawcy
przystuguje prawo rozwigzania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym

3. Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.
Za kazdy przypadek stwierdzonego niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy kara umowna wynosi 20%
miesiecznego wynagrodzenia brutto, a w przypadku stwierdzenia okolicznosci o ktérych mowa w ust. 2 kara
umowna wynosi 3-krotnosci miesiecznego wynagrodzenia brutto. Kary podlegajg sumowaniu.

§6
Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej.
11
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87

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majq zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§8

Ewentualne spory wynikte w trakcie realizacji tej umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowy dla siedziby
Zleceniodawcy.

89

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zatacznik nr 1 do umowy

ZAKRES OBOWIAZKOW
imie i Nazwisko: ....ccccceeeiiiiiceeee

Wymiar etatu/godziny pracy: ......ccccceceevveeneenee.

- Prowadzenie dokumentacji finansowej,

- Naliczanie wynagrodzen dla pracownikdw,

- Przygotowanie wnioskéw o ptatno$é zwigzanych z rozliczaniem finansowym projektu,

- Przygotowanie dokumentacji do ZUS i Urzedu Skarbowego-naliczanie i odprowadzenie podatkéw od
wynagrodzen oraz rozliczanie ZUS,

- Prowadzenie ewidencji wydatkdw i kosztow,

- Ksiegowanie pozostatych rozrachunkdéw (sporzadzanie bilansu rocznego),

- Sporzadzanie przelewdw do rachunkéw,

- Sporzadzanie listy ptac na podstawie zréddtowych dokumentéw w ustalonych terminach,
- Prowadzenie kartotek zarobkowych,

- Prowadzenie inwentaryzacji,

- Opisywanie faktur,

- Kompletowanie obowigzujacej dokumentacji finansowej projektu,

- Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Przyjetam do wiadomosci i stosowania

Data i podpis
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