ZARZADZENIE NR 3/2026
WOJTA GMINY ZLOTA
z dnia 05 stycznia 2026 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w gminie Zlota, oraz regulaminu pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz .U.2025.1153 ), oraz art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamdéwien
publicznych ( Dz. U. 2024.1320 ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Ustalam Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w gminie Ztota, oraz regulamin
pracy Komisji Przetargowej w brzmieniu jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Uchylam zarzadzenie Nr 40/2021 Wojta Gminy Ztota z dnia 19 maja 2021 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w gminie Ztota, oraz regulaminu pracy
Komisji Przetargowe;j
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

w
mgr inz. Waldemar Podstudlo







Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Wojta Gminy
Ztota Nr 3 /2026

z dnia 05-01-2026

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych w gminie Zlota
o wartosci mniejszej niz 170 000, zi
oraz regulamin pracy Komisji Przetargowej

ROZDZIAL 1.

Regulamin udzielania zamowien publicznych w gminie Zlota
o wartosci mniejszej niz 170 000, zi

Zakres regulacji.

Niniejszy Regulamin okresla zasady, reguly, formy i tryb udzielania zamoéwien publicznych
w Gminie Zlota. na dostawy, ustugi i roboty budowlane w ramach srodkéw finansowych,
ktorymi dysponuje Gmina Zlota niezaleznie od zrddet ich pochodzenia, chyba ze odrgbne

przepisy okreslaja odmienne procedury wykorzystania tych srodkow.

§ 1. Slowniczek.

[lekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

2.

10.

Ll

Ustawie Prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych w gminie Ztota oraz regulamin pracy komisji przetargowe;j .

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Ztota lub jednostke organizacyjna
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy lub kierownika
jednostki organizacyjne;.

Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia
sporzadzona dla danego postepowania, zgodnie z zapisami ustawy.

Wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug ustalone przez wnioskodawce z nalezyta
starannoscia.

Whnioskodawey - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow — wystepujacych
z zapotrzebowaniem udzielenia zamowienia publicznego.

Wykonawcey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie¢ o udzielenie
zamdwienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowg w sprawie zamodwienia
publicznego.

Zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Przygotowaniu i przeprowadzeniu post¢powania - nalezy przez to rozumie¢ sekwencje
czynnosci od przygotowania postgpowania do zawarcia umowy albo do uniewaznienia
postepowania.

Komoérka finansowa - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy w przypadku jednostki
organizacyjnej Gtéwnego Ksiggowego.
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§ 2. Stosowanie regulaminu

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamoéwien publicznych o wartosci mniejszej niz kwota
170 000 ztotych.
. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania Wykonawcow i przejrzystosci;
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
. ZamoOwienia wspotfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych  udzielane @ sg3 z  zachowaniem  wytycznych  wynikajacych
z odrebnych przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich
zaméwien.
4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonuja pracownicy Urzedu Gminy
w Ztotej zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa Kierownik Zamawiajacego
oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamoOwienia.

o
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§ 3. Procedury

1. Procedury udzielania zamowien okreslone w Regulaminie obejmuja:
1) zamowienia o wartosci od 25 000 zt do 100 000 zt wiacznie;
2) zamdwienia o wartosci powyzej 100 000 zt a ponizej 170 000 zt.
. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien o wartosci ponizej 25 000 zt oraz do zaméwien
sektorowych w rozumieniu ustawy Pzp.
. Ustalenie szacunkowej wartosci zamodwienia nastgpuje wedlug zasad okreslonych
przepisami ustawy Pzp.
. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardéw i ushug.
5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoOwienia nalezy udokumentowaé w szczegdlnosci
w postaci notatki z rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 4 ust. 5 Regulaminu
lub w postaci protokotu ustalenia wartosci zamowienia ( zatacznik nr 1)
6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Pzp.

[§)
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§ 4. Wartos¢ zamowienia od 25 000 zi do 100 000 zl. wiacznie

1. Zamowienia publiczne o wartosci od 25 000 zt do 100 000 zt wlacznie, udzielane sa

po przeprowadzeniu rozeznania rynku.
. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub droga elektroniczna.
. Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sa w szczeg6lnosci:
1) zapytanie cenowe/ skierowane pisemnie do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow wraz z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych Wykonawcow
z zastrzezeniem § 4 ust. 4
2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowe] Zamawiajacego wraz
z ofertami potencjalnych Wykonawcdow, z zastrzezeniem § 4 ust. 4;

3) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
przedstawiajacych oferty lub informacje handlowe (opatrzone data dokonania
wydruku);

(VST )
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4) oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow
z wilasnej inicjatywy obejmujace analogiczny przedmiot zamoéwienia z okresu
poprzedzajacego moment rozeznania rynku.

4. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposob okreslony w § 4 ust. 3 pkt 112
Regulaminu bedzie spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej jedng odpowiedz
cenowq lub jedng wazng ofert¢ od potencjalnego Wykonawcy.

5. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzié notatke, zawierajaca co najmnie;j:

1) wskazanie przedmiotu zamdwienia;

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku;

3) zestawienie cen;

4) szacunkowa wartos¢ zamowienia w ztotych;

5) podpis osoby sporzadzajacej notatke;

6) wskazanie wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem — jezeli dotyczy;
7) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego — jezeli dotyczy.

6. Wzdr notatki z rozeznania rynku stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

7. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.
8. Pracownik merytoryczny sporzadza umowe lub zlecenie w formie pisemne;j.
9. Zamoéwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.

10. Dokumentacja z rozeznania ryku prowadzona i przechowywana jest przez pracownika
merytorycznego.

§ 5. Wartos¢ zaméwienia powyzej 100 000, 00 zi. a ponizej 170 000,00 zt
1. Zamodwienia publiczne o wartosci powyzej 100 000 zt a ponizej 170 000 zt udzielane

sa poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie
oZertowe/ zaproszenie do ztozenia oferty

o

. Czynnos$¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzi¢ w jednej lub w dwoch
nastepujacych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego/ zaproszenia do ztozenia oferty do co
najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow, z zastrzezeniem § 5 ust. 3 Regulaminu.

(98]

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza si¢  przestanie =zapytania ofertowego do mniejszej
liczby Wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajacego.

. Zapytanie ofertowe/zaproszenie do ztozenia oferty o ktorym mowa w § 5 ust. 1
Regulaminu powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) ogloszenie o zamoéwieniu zawierajace w szczegolnoscei:

a) dane Zamawiajacego,
b) opis przedmiotu zamdwienia,

=~

¢) termin realizacji zamdowienia,
d) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowiazkowe,

e) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegélnego kryterium badz poszczegdlnych
kryteridw oceny ofert,

f) termin i miejsce ztozenia oferty;

2) formularze niezbedne do zlozenia oferty.
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5. Niezwlocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana jest ich
ocena.

6. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu postgpowania,
ktorego wzor stanowi zaltacznik Nr 5 do Regulaminu.
7. Protokot postgpowania zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe zamowienia;
2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;
3) zbiorcze zestawienie ofert;
4) punktacje przyznana Wykonawcom na podstawie przyjetego/ych kryterium/6w oceny
ofert;
5) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem;
6) w przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego informacj¢ o jego uniewaznieniu;
7) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamdowienie;
8) podpis pracownika merytorycznego oraz pracownika sporzadzajacego protokot;
9) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego.
8. Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza si¢ co najmniej na stronie
Internetowej Zamawiajacego, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w sposob,
o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 Regulaminu.
9. Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje si¢ Wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano
w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 pkt 2 Regulaminu.
10. W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy § 5 ust. 8 i 9 Regulaminu
stosuje si¢ odpowiednio.
11. Wymébg przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie spelniony, gdy
Zamawiajgcy otrzyma co najmniej jedna wazna oferte.
14. Pracownik merytoryczny sporzadza umowg w formie pisemne;.
15. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.
16. Dokumentacja zapytania ofertowego prowadzona i przechowywana jest przez
pracownika merytorycznego.

17. Kopie protokotu postgpowania nalezy dotaczy¢ do umowy.
§ 6. Odstepstwa

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze odstapié
od procedur opisanych w Regulaminie.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w § 6 ust. 1 regulaminu
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, w ktorej nalezy wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu.

3. Notatka stuzbowa, o ktorej mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez
Kierownika Zamawiajacego

§ 7. Kompetencje.
Jednostki organizacyjne gminy, realizujac w ramach swoich kompetencji zamdwienia

publiczne zobowiazane sa do stosowania wilasnych regulaminéw udzielania zamoéwien
publicznych, badZ do stosowania niniejszego regulaminu.
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ROZDZIAL 11.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 8. Komisja
Sklad osobowy Komisji:

1.

O B W

(OS]

Sktad osobowy komisji stanowig pracownicy danej jednostki czy tez zaktadu budzetowego
powotani na podstawie indywidualnej decyzji kierownika jednostki tj. zarzadzenia wg.
wzoru stanowigcego zat. Nr 4 niniejszego regulaminu.

. W celu przeprowadzenia postgpowania poprzedzajacego udzielenie zamowienia, kierownik

zamawiajacego lub upowazniona przez niego osoba moze powotaé¢ komisje przetargowa do
przeprowadzenia postgpowania o wartosci zamowienia nie mniejszej niz roéwnowartos¢
kwoty 170 000 ztotych.

. Komisja sktada si¢ minimum z trzech 0sob.
. Przewodniczacego powotuje kierownik jednostki.

. Dzialanie Komisji.

. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie

wykonuja powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza
1 doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcow i konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.

. Czlonkowie komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji.
. Czlonkowie komisji obowiazkowo sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu

okolicznosci stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie
stosownego przepisy ustawy.

§ 10. Zakres pracy Komisji.

l.

=

Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki dopuszcza
si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetnien w sktadu o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach
komisji 0sob, ktdre nie sa czlonkami komisji.

. Na wniosek przewodniczacego, kierownik jednostki moze powota¢ do pracy w komisji

bieglego, rzeczoznawcg lub konsultanta w sprawie zamowien publicznych.

. Ocene spetniania przez wykonawcoéw warunkdow udzialu w postgpowaniu o udzielenia

zamdwienia publicznego, kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert, badanie
1 ocena ofert oraz sporzadzanie protokotu.

. Przedlozenie kierownikowi jednostki propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy,

odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

. Przesytanie po zatwierdzeniu przez kierownika jednostki, wnioskdw, ogtoszen, informacji

1 odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez komisje.

. Powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawey, gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana

przedstawi nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

8.

Komisja konczy swoja dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy z wykonawcg zamowienia.

§ 11. Czlonkowie Komisji.

1.

2.
3.

Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
komisji , w tym ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii
biegtych i konsultantow.

Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.
Czlonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac

komisji, w jego przekonaniu ma znamiona pomytki lub btedu.
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§ 12. Zadania Przewodniczacego Komisji.

1.

(Jl:{kb‘)[\)

o

10.

Ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania komisji, a szczegdlnie w zakresie
podpisywania korespondencji i wnioskow zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem,
a bedacym w zakresie prac komisji,

. Zwotanie pierwszego spotkania komisji.
. Przewodniczenie obradom,

Wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

. Odebranie oswiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienie publiczne.

Podzial pomiedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o zasilenie sktadu komisji o wlasciwych
dla przedmiotu zamowienia /sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

. O wniesieniu odwotania przewodniczacy niezwlocznie informuje kierownika jednostki

i zwotuje nadzwyczajne posiedzenie komisji.

. Wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane sa

udzieli¢ wyjasnien, niezb¢dnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygnigcia odwotania.
Odwolanie wraz ze stanowiskiem komisji, przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia

kierownikowi jednostki.

§ 13. Zadania Czlonka Komisji.

W P —

. Czynny udzial w pracach komisji,
. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

Ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy.

. Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

w zakresie przekazanym cztonkowi komisji.
W zakresie powierzonych zadan, kazdy czlonek komisji ponosi odpowiedzialnosé
w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 14. Zadania Sekretarza Komisji.

p—
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. Zapoznanie cztonkéw komisji z dokumentacja przedmiotowego zamoéwienia publicznego,
. Udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu

przedmiotu zamdéwienia, z zakresu Prawa Zaméwien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowywania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji

z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresie migdzy spotkaniami komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

. Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi

dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem, trakcie jego trwania,

. Przyjmowanie rejestrowanie korespondencji zwianej z prowadzong procedura,
. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji,
. Obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.
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§ 15. Zadania Os6b zaproszonych do prac Komisji.

1. Zlozenie os$wiadczen o =zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamdwienie
publiczne.

2. Nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

§ 16. Tryb pracy Komisji.

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie,
2. Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika jednostki o odwotanie cztonka komisji
w przypadku:
a) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,
b} nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
komisji,
¢) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkow,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji
e) gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy w Zlote;j.

§ 17. Protokol postepowania o zamoéwienie publiczne.

1. Protokoél z postgpowania o zamoéwienie publiczne, sporzadza sekretarz komisji wedtug
wzorow okreslonych przepisami prawa.

2. Przewodniczacy przedktada protokot z postepowania o zamdéwienie publiczne kierownikowi
jednostki do zatwierdzenia.

§ 18. Wybér oferty.

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w specyfikacji,
a) wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéow komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
b) przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza si¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
¢) kazdy z cztonkoéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci o uniewaznienie postgpowania komisja wystepuje
z wnioskiem do kierownika jednostki zawierajagcym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na

podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznosé
uniewaznienia postgpowania.

§ 19. Wyjasnienia i informacje.

Do udzielania wyjasnien i informacji o pracach komisji uprawnieni sg jedynie przewodniczacy,
sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 20. Niewaznos¢ czynnosci.
1. Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniona czynnos¢ podjgta
Z naruszeniem prawa.
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§ 21. Interpretacje.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem maja zastosowanie:
1. przepisy ustawy.
2. decyzje kierownika jednostki.
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Zat. Nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien
Publicznych w Gminie Ztota oraz
Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej

Protokol z ustalenia wartosci zamowienia

Opis prEcdmiottl ZAMOWISIIIET cciess s oo ssambiscs s o s mammmsismn s » s mmmssmsinmia s o 5 s mammemmen s 5 s mns

Wartos¢ zamowienia zostata ustalona w dniu ..................... r. na podstawie (wskazac

(O8]

odpowiedni dokument, np.: rozeznanie rynku, planowane koszty, kosztorys inwestorski,
program funkcjonalno - uzytkowy)

4. Imieg i nazwisko osoby, ktora ustalita wartos¢ zamowienia lub imiona i nazwiska oraz

stanowiska osob, ktére dokonaly ustalenia wartosci zamowienia:

Podpis osoby lub podpisy 0sob,

ktore dokonaly ustalenia wartosci zamowienia
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Zat. Nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien
Publicznych w Gminie Ztota oraz
Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej

NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku

1. Przedmiot zamowienia:

2. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku*:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego:.. WA

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcow przedstawanqcych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badZz przekazane przez Wykonawcow
z wiasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajacego
moment rozeznania rynku.

) I e

3. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Nr

N . W ; i
oferty azwa i adres Wykonawcy Cena brutto | Inne kryterla’

1

(%]

4. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$§¢ zamowienia wynosi:

..... caswenns ssdansaes sesavs 2 NEttOs
(Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towaréw i ustug)

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu: ..........ccoooeeiiiiiiiiiiiiiieee e,
6. Rozeznanie rynku przeprowadzil/a: ......... ...

WA (o) 22 S0« 012 OO

podpis osoby sporzadzajacej notatke

str. 10







Wybo6r Wykonawcey**

1. Zamoéwienia udziela sie:

1) Nazwa i adres wybranego Wykonawcy:

3) CNA DIULEO: ottt

2. Uzasadnienie wyboru:

3. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamoéwienie:

FIOIS N, ommmonnniovinn s e A R SN
podpis pracownika merytorycznego
Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam
ZI0ta , dNia ..ooooveiiiiiiis e e

podpis Kierownika Zamawiajacego

*wskazaé wlasciwe

*%jodli
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Zat. Nr 3 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Gminie Ztota oraz
Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowe;j

(nazwa * adres wykonawcy)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:
1) & @DiS Przedmiotil ZATDOWIEHIAE s s vswn summass swen a5 smianan 5w 5575 S0 505,008 5550 (55 0505 £53 HAH R30S
2) termin wykonania ZamOWIENIA: ... ....ouiuuitiit it ettt e e e e
3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow:
4) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udzialu W pOStEPOWANIUL ....uutit ettt e e e e
5) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z
WY KONAWCRINLL : cusuvs sars viias svis s e 65575 et S0 SRS S0 Rvio o S0 £908 BaSHls S
6) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajacy zada wniesienia wadium: ....................
0 T 00 A T Yo =) 3 R T —
8) Opis SPOSObU PrzyZOtOWYWANIA OCIE: ...\ttt ettt e e ettt
9) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: .............oeiitiiiii i
10) Opis SPOSODU ODIICZENIA COMY: . uiunittt ittt et et et et e e et e e e e e e e e et ene e
11) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert: ...........coocviiiiiiiiiiiiiiii
12) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy ‘W Sprawie zamowienia PUbLICZNOEO? i wesmewsssss s s sowaumsnns ss a8 assssmas
13) istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamdwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od
wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach:

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z regulaminem udzielania zamdéwien o wartosci

nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 170 000,00 zt.

Data i podpis kierownika zamawiajacego
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Zat. Nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
Publicznych w Gminie Zlota oraz
Regulaminu Pracy komisji
Przetargowe;j

ZARZADZENIE Nr ......
WOJTA GMINY ZLOTA

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia postepowania
o zamowienie publiczne w celu wyboru najkorzystniejszej oferty

Na mocy art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych
oraz zarzadzenia wewnetrznego Nr .../ ..... w sprawie: Ustalenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych gminie Zlota oraz regulaminu pracy komisji przetargowej ,
powotuje Komisj¢ do przeprowadzenia postepowania o zamdwienie publiczne w celu
wyboru najkorzystniejszej oferty na:

wdniu ............... r. ogodz. ..../......
w nastgpujacym sktadzie:

1. Przewodniczacy - ..ooiiiiiiiiii
2. Sekretarz S
3. Czlonek komisji - .ooiiiiiii

Upowazniam Komisje do dziatania i podejmowania czynnosci w toku prowadzonego
postgpowania o zamoéwienie publiczne zgodnie z obowigzujacym w tym zakresie regulaminem
udzielania zamdéwien publicznych gminie Ztota oraz regulaminu pracy komisji przetargowej
nadanym zarzadzeniem Nr. ..... [eveinnnnn. zdnia .......ooooein. r.

Komisja ulega rozwigzaniu z chwila: zakonczenia czynnosci zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem, podpisania umowy z wybranym Wykonawca.

Upowazniam Przewodniczacego Komisji do okreslenia obowiazkoéw i rozdziatu zadan
pomiedzy jej cztonkdw.

....................................

Podpis Kierownika Jednostki
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Zat. Nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien
Publicznych w Gminie Ztota oraz
Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowe;j

........................................................... 4, (17 B 15 1 [ R——
(piecze¢ adresowa Zamawiajacego) (data)
PROTOKOL

z przeprowadzonego postgpowania
w celu wyboru Wykonawcy/Dostawcy

'y

Opis przedmiotu zamdwienia:

o
=
=
Q
7N
On
N
5
O
<
(¢}
B
=&
©
(@]
172}
N
©
e}
(@]
<
o
=
o
<
Q.
B.
o
=
o
~
=
()]
[ nad
~D
N,
@3]
—
—
©
N

W dniu ...l r. zwrocono si¢ do  nizej wymienionych wykonawcow
z zaproszeniem do zlozenia oferty:

LY soiststincinis 9.5 hiamiaiiniin & & oo e s -8 e -2 i e 3 HeeStACERS SEE

(US)

4. Zaproszenie skierowano faksem, e-mailem, listownie, zamieszczono na stronie internetowej
................................... (wlasciwe podkreslic).

5. Uzyskano nastgpujace oferty na realizacj¢ zamOwienia (cena oraz inne istotne elementy

ofert): ;
Ne , , Cena ofertowa -
; iy
ofciy Nazwa i adres Wykonawcy ; beatt ” Inne kryteria
| |
| |
@ |
‘ |
‘ | |

8. Postepowanie prowadzil: ...................

ZATWIERDZAM

(pieczg¢ i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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